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Instituto Superior Internacional

Programa:

Validacién de la experiencia

Idioma: Espaniol

Modalidad: Online

Duracién: 5 meses / 10 meses

Horas: 500 h

Titulacion: Registrada en SENESCYT

Dirigido a: Personas con experiencia en labores
de secretariado, asistente administrativo y
similares tanto en el sector publico como

privado.

www.institutolosandes.edu.ec
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Contdctanos
RIOBAMBA

Uruguay 20-44 y Av. Unidad Nacional, junto a las
parrilladas de Fausto diagonal a la puerta lateral
de la escuela Nicanor Larrea.

Sector la Giralda Plaza.

Horario:

lunes a viernes 9:00 a 12:00 y 15:00 a 18:00
Sabados: 9:00 a 13:00

© 099 258 5032

Secretariado
Ejecutivo

Titulo Oficial
REGISTRO: 11-001
Acreditacion:

043-SO-10-CACES-2021

}' ACADEMY
¢Qué aprenderas hoy?




Aprende con los mejores

El Programa esta dirigido por la Mgs. Mariel

Soledad Minga Mendieta, Rectora de la

Institucion, con amplia experiencia en

docencia universitaria, ella y un selecto grupo

de docentes han planeado, organizado y

ejecutaran el Programa de Validacién de la

Experiencia, logrando en uno o dos ciclos
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aprendizajes realmente efectivos para lograr

un nuevo perfil en su Area, dotandole de

nuevos saberes para hacerlo mas efectivo en

un mundo cambiante, exigente y altamente

competitivo.

Bienvenida

EL mundo cambia vertiginosamente y todos N UeS'ITO eq U|po de

tenemos que adaptarnos a los nuevos docenTeS exper'l'os

tiempos, la competencia por un empleo se e es-i-d OqUI’ para

hace cada vez mas compleja y la necesidad " aand OYUdOrTe q deSCII’I’O”CII'

de un titulo académico una cuestion . .
estrategias exitosas en

la actualidad para

La rica experiencia lograda a través de los |Ogr0r Ulale Seguridod

anos tiene que ser homologada por un fan ﬂCIeI’O en el
titulo que la respalde, ese el fin del presente mOﬁCI na

programa.

imprescindible.



Plan de estudios

Ciclo |

TICs

Etica profesional y relaciones humanas
Imagen corporativa

Técnicas de secretariado

Procesos administrativos

Administracion financiera

Ciclo Il

Administracion de recursos humanos
Archivo

Contabilidad basica

Atencién al cliente

Redaccion documental y comercial

Dactilografia

A mas del titulo, Ud. recibira 5
certificados del ciclo Il de 100
horas cada uno para fortalecer
aun mas su hoja de vida.
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ECUADOR

EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO LOS ANDES

2n su nombre y por autoridad de la Lay,

Uluio ge

TECNOLOGA EN SECRETARIADO EJECUTIVO

De nacionaldad ECUADOR on documentn de ldentidad N

estaitanss y reglamentarcs

£n tal vitug, le sarAn reconocioos 1os darachos v oblgacionas que 1

Metodologia

Nuestro Programa 100% en linea te permitira
organizar tu tiempo y tu ritmo de aprendizaje,
adaptandolo facilmente a tus horarios. Podras
estudiar desde cualquier dispositivo.

Nuestra plataforma te ayudara a que revises

material complementario variado pero actual,
ademas te permitira tener acceso a:

e Clases en vivo
¢ Material de estudio
e Practicas

* Lecturas complementarias

__AQUI SUNOMEBRE
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Titulacion

Tras concluir el Programa tienes dos opciones
para titularte:

* Investigacion o estudio de caso
* Examen complexivo

La graduacién puede hacerse via online o en
nuestra sede.

Al ser una institucion nacional y acreditada, el
registro del Titulo EN SENESCYT es
automatico y la entrega del mismo se realiza en
|0 dias laborables en cualquier ciudad del
Ecuador.



Requisitos

Declaracion juramentada por los

documentos enviados

Hoja de datos informativa
Documentos personales
Titulo de bachiller notariado

Certificados de trabajo notariados mayores

a 3 anos
RUC en caso de tener un negocio

Certificados de cursos, talleres, etc.

Mas de
1 000
graduados

30 anos en Ecuador

Inversion

El programa tiene un costo normal de USD
3000, pero tenemos varias opciones:
Modalidad normal

* USD 1800 al contado

* USD 2000 a plazos.

Modalidad ejecutiva:
» USD 3000 a plazos

* USD 2700 al contado
Aceptamos todas las tarjetas de crédito.

La inversion incluye derechos de grado, de

titulacion, preparacién en inglés y otros.




